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ATRIBUTIILE POSTULUI

Inspector, clasa I, grad profesional debutant
Compartimentului Contabilitate si Inspectie Fiscala

- intocmeste instiintarile de plata pentru sumele primite spre debitare si incasare de la alte organe
(amenzi, cheltuieli de judecata, imputatii, despdgubiri,etc.); :

- inméaneazd sub semniturd, Instiintdrile de platd si procesele verbale de impunere a
contribuabililor si preda referentilor dovezile de inménare a acestora;

- calculeaza si incaseazad majorari de intarziere in cazul platilor facute dupa expirarea termenelor
prevazute de lege si acorda bonificatii legale in cazul platilor facute cu anticipatie;

- inscrie si fine evidenta zilnic a sumelor incasate, in borderourile desfisurdtoare pe surse de
venituri si respectiv pe subdiviziunile clasificatiei bugetare si predd borderourile respective
referentilor la data depunerii sumelor incasate;

- inregisteaza debitele si incasdrile in extrasul de rol;

- aplicd masurile de urmdrire si excutare silita si intocmeste acte de insolvabilitate in conformitate
cu prevederile legale in materie;

- verifica periodic contribuabilii inscrisi in evidenta speciala a insolventilor si urmareste permanent
starea de insolvabilitate a acestora in vederea reactivarii debitelor;

- depune sumele incasate de caseria consilierilor locali respectand termenul prevazut de actele
normative in vigoare;

- intocmeste situatiile operative lunare privind incasdrile realizate si respectiv colaboreaza la
intocmirea a conturilor de debite si incasarii si altor situatii de raportare trimestriale, simestriale si
anuale precum si a altor raportédri statistice, periodice sau ocazionale si indeplineste orice alte
sarcini si atributii transmise de conducere ;

- elibereaza certificate fiscale ;

- organizeaza, indruma si controleaza actiunea de constatare si stabilire a impozitelor si taxelor
locale, datorate de persoanele fizice si persoanele juridice, si incasare la bugetul local a veniturilor
fiscale si nefiscale neplatite in termen.

- face propuneri pentru stabilirea de impozite si taxe locale, datorate de persoanele fizice;

- propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum si
stabilirea de taxe speciale pe timp limitat ce trebuie aprobate de catre Consiliul local;

- urmdreste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local si a celorlalte acte
normative care reglementeaza taxele si impozitele locale si alte impozite si taxe care constituie
venit al bugetului local;

-verificd persoanele fizice si juridice asupra determinarii materiei impozabile reale, precum si
asupra stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local si stabileste in sarcina
contribuabililor diferente de impozite si taxe.

- intocmeste borderourile de debite si scaderi si urmireste operarea lor in evidentele sintetice si
analitice §i asigura gestionarea lor.

- asigurd cuprinderea in activitatea de verificare si stabilire a impozitelor si taxelor a tuturor
persoanelor fizice care au calitatea de contribuabili;



- este utilizatorul PATRIMVEN si poate accesa serviciile oferite de sistemul informatic conform
drepturilor stabilite de administrator de interoperabilitate;

- raspunde de respectarea regulilor de acces la sistemul informatic PATRIMVEN in conformitate
cu drepturile conferite in sistemul informatic si atributiile de serviciu.

- utilizeazi PATRIMVEN pentru: consultarea si transmiterea datelor de identificare a institutiei
de credit unde persoana are sau a avut calitatea de titular de cont; consultarea i transmiterea de
informatii din declaratiile D112, privind angajatorul, venitul si contributiile de asigurari sociale
refinute de acesta pentru persoana fizica; transmiterea Adeverintei de Venit a persoanei fizicc.
informatii privind cuantumul i natura veniturilor obtinute de persoana, din toate sursele, intr-un
an fiscal; transmiterea informatiilor privind cuantumul si natura veniturilor realizate lunar, pe
fiecare sursd de venit, de ciitre persoana fizica; consultarea si transmiterea informatiilor privind
cuantumul si natura veniturilor realizate in ultimii ani fiscali, pe fiecare sursa de venit, de cétre
persoana fizicd; consultarea si transmiterea datelor privind cladirile, terenurile si vehiculele aflate
in proprietatea unei persoane fizice, furnizate de unitatile administrativ-teritoriale conform legii;
transmiterea certificatului de atestare fiscald (CAF) in forma electronica; transmiterea datelor din
declaratiile fiscale depuse de citre contribuabil, reprezentand declaratii de impunere si declaratii
informative, precum si date din declaratiile recapitulative; transmiterea situatiilor financiare
depuse de citre contribuabil

- opereaza declaratiile pentru inscrierea sau radierea miiloacelor de transport;

- inregistreazi si radiaza vehiculele pentru care exista oblgativitatea inregistrarii de pe raza UAT
Alunu;

- emite decizii de impunere privind stabilirea impozitelor si taxelor locale datorate de catre
contribuabili persoane fizice si juridice bugetului local;

- verifica declaratiile de impunere privind materia impozabila, corecteaza erorile privind

calculul impozitului si stabileste din oficiu obligatiile fiscale (in cazul nedepunerii declaratiilor
fiscale), conform documentelor existente in dosarul fiscal al contribuabililor;

- intocmeste documentele privind compensarea, virarea i restituirea unor eventuale plusuri

ale contribuabililor; "

- consiliaza contribuabilii cu privire la modul de completare a declaratiilor fiscale, la modul

de calcul al impozitelor si taxelor locale si a altor venituri la bugetul local;

- indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarulului si sefii ierarhici.

Primar, Secretar general comuna,
Birdruti Cristian Boeangiu Luminita
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